
连云港师范学院专科试卷库建设实施意见
一、目的意义

考试是检查教学效果的主要形式。为了进一步强化考试工作的规范化管理，充分调动老师的教学责任心和学生的学习积极性，提高课程考核质量，确保考试检测作用的正常发挥，不断提高教学质量，特制定建立课程试卷库的实施意见。
二、试卷库构成

（一）范围：所有按教学计划开设的课程都必须建立试卷库，新办专业新开课程在该课程开课一轮后建立试卷库，首开课学期至少2套试卷。
（二）数量：凡教学计划中学分数大于2学分的课程试卷库应包括6套以上试卷，2学分以下（含2学分）课程应包括2套以上试卷。

（三）题量：每份试卷考试时间一般为120分钟。
（四）题型要求：每份试卷试题形式要灵活多样，避免过于单调。
（五）题型选择：填空题、判断题、选择题、改错题、词解题、简答题、问答题、分析题、案例题、运算题、实验题、设计题等或根据课程特点自拟题型。
三、命题基本要求

（一）教师在编制试卷时，要严格按照教学计划和大纲要求，掌握命题范围。命题时既要考虑全面考核学生运用已学知识的能力，又要注意体现课程内容的考核重点。
（二）命题覆盖面要广，知识点、能力点分布大致均衡。如因教学实际需要对教学内容有所增、删，应经教研室主任、学院院长审核通过，并在试卷库验收申请表的“命题范围”栏目中加以说明。
（三）每份试卷的试题难易程度比例要适当。

（四）每份试卷题量相当、难度均衡，每两份试卷重复率不超过15％，题型要有所变换。
（五）在试卷命题同时要制定参考答案和评分标准（主观题要制定答案要点），参考答案上必须注明所用教材名称。
四、制作要求

（一）各学院建立试卷库工作以教研室为单位具体操作。
（二）各类公共基础课由承担教学任务的学院和相关教研室负责。
（三）凡所涉课程有关教师要对全套试卷作整体设计，对试题作合理分布。
（四）命题所用语言和数字必须准确、规范，确保学生读题不产生歧义。
（五）所有试卷及参考答案和评分标准均按照要求统一打印、装订和存档。
（六）试卷库初建完成后由出卷教师填写《试卷库验收申请表》（见附表），经教研室、学院、校专家组逐级验收合格后方能确定。
（七）试卷库原则上每两年进行一次更新，这期间由于教学内容发生变化，需要修订试卷库时，任课教师必须报经教研室主任、学院院长同意，修订完毕须报教务处备案。
五、管理和使用

（一）试卷库试卷用于学生期末考试及补考。
（二）教务处负责考试工作的统筹组织、制定相关实施意见并抓好落实。
（三）各学院组织本学院各教研室在规定的时间内保质保量完成试卷库建设任务，并组织打印、校对、保管。试卷库一式两份，一份由学院专人保管，以供抽用；一份由教研室主任、学院院长签字后交教务处，以供督查。
（四）各学院专业课在考试前由各学院分管教学的学院院长抽取试卷，由本学院教务秘书负责保管和在学校规定的时间进行印制；公共课由教务处分管处长抽取试卷，课程承担单位负责复审，由教务处负责统一印制、分发。抽取试卷时必须详细填写一式两份《试卷库使用登记表》（见附表），登记表一份学院留存，一份于试卷印刷前交教务处备案。
（五）试卷编制和保管过程中，要严格保密，防止试卷的散失或泄密事故。任何环节上出现问题都要追究当事人责任。
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